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EDITAL PROEXC N2 36/2020

19 de outubro de 2020
Processo n? 23117.061400/2020-31

PROCESSO SELETIVO PARA BOLSISTA DE EXTENSAO
APOIO ADMINISTRATIVO - DIRETORIA DE EXTENSAO

A Pro-reitoria de Extensdo e Cultura (Proexc) da Universidade Federal de Uberlandia (UFU), no uso de suas atribui¢Ges legais, torna publica a abertura de
inscrigdes para as vagas de bolsistas de extensdo e estabelece normas relativas a realizagdo de processo seletivo, conforme descrito a seguir:

1. DO OBJETIVO

Edital para sele¢do de bolsistas de extensdo que atuardo junto a Diretoria de Extensdo e suas divisdes no desenvolvimento de atividades conforme
descrito no Plano de Trabalho (ANEXO I).

2. DAS VAGAS
Area Para estudantes do(s) curso(s) N2 de vagas | Local das atividades
1 Jornalismo e Comunicagdo Social 01+C.R. DIPEX/DIREC/PROEXC*
2 Qualquer curso de graduagdo da UFU 02 + C.R. | ESEXC/DIREC/PROEXC*

C.R.: Cadastro de Reserva

* Enquanto durar as medidas adotadas pela universidade para conter o avango do COVID-19 os bolsistas de extensdo desenvolverdo as atividades de
modo ndo presencial.

3. DOS REQUISITOS

3.1. Pré-requisitos gerais:
3.1.1. Estar regularmente matriculado em curso de graduagdo da UFU;
3.1.2. Disponibilidade horaria de 20 horas semanais no turno manha ou tarde, de acordo com a demanda do setor;
3.1.3. Compatibilidade horéria de acordo com a demanda do setor/projeto;
3.1.4. Ser comunicativo (a) e ter facilidade para lidar com o publico;
3.1.5. N3o ser beneficidrio(a) de bolsas remuneradas no ambito da UFU ou de qualquer outra entidade publica ou privada, exceto
auxilio moradia e/ou alimentacdo.
3.1.6. Atender ao disposto no Item “ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS”, descrito no Plano de Trabalho — ANEXO I.
3.1.7. N3o ter sido contempllado com 24 ou mais meses de bolsa de extensdo da UFU, conforme o Art. 12 da "RESOLUCAO SEI N¢
02/2018, DO CONSELHO DE EXTENSAO, CULTURA E ASSUNTOS ESTUDANTIS".
3.1.8. Ter acesso facil a internet e equipamentos préprios para a gestdo e organizagdo do projeto, entre outras atividades "online".
3.1.9. O candidato deve dispor de computador que permita a transmissdo de dudio e video para a realizacdo de videos conferéncias.

3.2. Pré-requisitos especificos Area 1:
3.2.1. Atuar com profissionalismo quanto ao tramite editorial, como sigilo, ética e respeito aos textos a serem revisados;
3.2.2. Ter boa comunicagdo por meio da escrita;
3.2.3. Ser bom revisor em lingua portuguesa;
3.2.4. Ser proativo e prestativo nas tarefas didrias.
3.2.5. Dominio em informética (Word; Excel, Internet html);
3.2.6. Dominio em Midias Sociais (Instagram, Facebook, Twiter, entre outros)

3.3. Pré-requisitos especificos Area 2:
3.3.1. Atuar com profissionalismo quanto aos documentos oficias, como sigilo, ética e respeito aos textos e sistemas a serem
acessados;
3.3.2. Ser proativo e prestativo nas tarefas diarias.
3.3.3. Dominio em informatica (Word, Excel, Internet html).

4. DAS INSCRICOES:
4.1. As inscrigGes serdo recebidas apenas por e-mail
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4.2.

4.3.
4.4.

5.1
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¢ Data: Conforme cronograma item 10

¢ Pelo e-mail: inscricoeseditais@proex.ufu.br

Documentos para a inscri¢ao:
4.2.1. Comprovante de matricula.
4.2.2. Histdrico escolar atualizado.
4.2.3. Quadro de compatibilidade horaria (ANEXO II)
4.2.4. Copia legivel da Cédula de Identidade.
4.2.5. Copia legivel do CPF.
4.2.6. Curriculum Vitae.
4.2.7. Cadastro do bolsista preenchido (ANEXO Il1)
4.2.8. Carta de IntengGes (pequeno texto justificando a aptiddo para o preenchimento da vaga) digitada, assinada e salva em PDF.

No campo assunto do e-mail escrever: INSCRIGAO nome completo do discente_Edital 36.

Toda a documentagdo deve ser anexada ao e-mail em um Unico arquivo no formato PDF.

DAS BOLSAS

A duragdo da bolsa de extensdo é de 06 (seis) meses, podendo ser renovada, de acordo com a avaliagdo de desempenho do bolsista,

formalizada pelo responsdvel, semestralmente, por até 24 (vinte e quatro) meses.

5.2
53

A bolsa de extensdo terd inicio apds assinatura do Termo de Compromisso.

A bolsa de extensdo poderd ser cancelada, de acordo com o previsto no Termo de Compromisso, pela interrupgdo, conclusdo ou

trancamento de matricula do curso de graduagdo.

5.4
5.5
5.6

6.1.

7.1.

7.2.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.

9.1.

Ao final da bolsa, o académico recebera certificado, desde que cumprida a carga horaria exigida neste edital.
0 académico receberd, mensalmente, bolsa de extensdo no valor de R$ 400,00 (quatrocentos reais) por 20 horas semanais

Fica assegurada uma vaga para pessoa com deficiéncia, caso haja procura e esta atenda a todos os pré-requisitos.

DO DESLIGAMENTO
Sera desligado da atividade de extensdo o bolsista que:

6.1.1. Solicitar, por escrito, o seu desligamento com justificativa;
6.1.2. Deixar de renovar o Termo de Compromisso até a data do seu vencimento;
6.1.3. Descumprir os critérios do item 3 deste edital;
6.1.4. Descumprir as obrigagdes assumidas ou mantiver conduta inadequada, verificadas estas mediante sindicancia, garantido o
principio da ampla defesa;
6.1.5. Demonstrar desempenho insuficiente;
6.1.6. Descumoprir a carga hordria proposta para o desenvolvimento da agdo extensionista;

DO PROCESSO DE SELECAO:

Primeira Fase (Eliminatéria): Analise documental conforme itens 3 e 4.
¢ Data: Conforme cronograma (item 10).
Segunda Fase: Avaliagdo, previamente agendada por e-mail, para os classificados na 12 fase.

¢ Data: Conforme cronograma (item 10).

DA AVALIACAO
Andlise da documentacdo (item 4) tendo como orientagdo as atividades previstas no Plano de Trabalho (ANEXO I);
A analise do Historico Escolar levara em consideragdo o rendimento do candidato (CRA);
A analise do Curriculo Vitae levard em consideragdo a participagdo em atividades extracurriculares e cursos de extensdo;
Andlise do quadro de compatibilidade (ANEXO I1) frente as necessidades do setor/projeto;
Andlise da Carta de IntengGes para avaliar o perfil do candidato conforme os requisitos do Edital;
Entrevista por meio de Web-conferéncia;

Qualquer atraso sera considerado desisténcia do processo seletivo.

DOS RESULTADOS E RECURSO
Resultado Parcial e Recurso

9.1.1. Sera divulgado o resultado parcial conforme cronograma (item 10); no site http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura.
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9.1.2.
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O discente terd um dia atil para contestar o Resultado Parcial, apresentando Recurso, conforme ANEXO IV.

e Pelo E-mail: inscricoeseditais@proex.ufu.br. No campo assunto do e-mail escrever: Recurso_nome completo do discente_EDITAL 36.

conforme

cronograma

(item

10)

no

site

9.2. Resultado Final
9.2.1. O resultado final do processo seletivo sera divulgado
http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura.
10. DO CRONOGRAMA
Divulgagdo do Edital 19/10/2020 a 03/11/2020
Inscrigbes 26/10/2020 a 03/11/2020
Analise documental 05/11/2020 e 06/11/2020
Avaliacio 09/11/2020 manh3 e tarde
< 10/11/2020 manh3 e tarde
Resultado Parcial 12/11/2020
Recebimento dos Recursos | 13/11/2020
Resultado Final 16/11/2020
11. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
11.1. Em caso de desisténcia do candidato classificado sera chamado o candidato classificado na sequéncia.
11.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura (Proexc).
11.3. O prazo de vigéncia deste edital sera de 12 (doze) meses, somente para substituicdo de bolsistas, quando formalmente justificada.
11.4. Ao efetivar sua inscri¢do, o candidato aceita, irrestritamente, as normas estabelecidas neste Edital.
12. DUVIDAS
12.1. Escola de Extensdo - Av. Jodo Naves de Avila, 2121 - Bloco 3P - Sala 104
12.2. E-mail: esexc@proex.ufu.br

Uberlandia-MG, 19 de outubro de 2020.

il
Sel o
assinatura

eletrénica

HELDER ETERNO DA SILVEIRA
Pro-reitor de Extensdo e Cultura
Portaria R n. 64/2017

PLANO DE TRABALHO/ ATIVIDADES DO BOLSISTA DE EXTENSAO

ANEXO |

Documento assinado eletronicamente por Helder Eterno da Silveira, Pré-Reitor(a), em 19/10/2020, as 16:56, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

INTRODUCAO:

Para tanto, a Diretoria de Extensdo (DIREC), possui setores ligados as suas Divisdes que atuam nos seguintes segmentos:

A Extensdo é a materializagdo do processo educativo, cultural e cientifico que articula o Ensino e a Pesquisa de forma indissociavel e viabiliza a relagdo
transformadora entre Universidade e a Sociedade, proporcionando a troca de saberes e praticas da extensdo e da cultura fomentando a
interdisciplinaridade além dos muros da Universidade, favorecendo uma visdo integrada do social e a qualificagdo dos servidores, dos discentes e da
comunidade envolvida.

- Escola de Extensdo: atua no apoio as CoordenagBes de Extensdo, nos certificados de extensdo, editais, formularios, registro de a¢es e formagdo em
extensdo e formagdo continuada.

- Publicagbes da Extensdo: atua na editoragdo dos periddicos (revistas de Educagdo Popula e Em Extensdo) e na divulgacdo de agdes de extensdo e de
produtos e resultados destas agdes extensionistas.

JUSTIFICATIVA:
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Visando a troca de saberes, a formagdo discente, bem como a contribui¢do para a manutengdo financeira do bolsista na universidade, faz-se necessaria a
contratacdo de bolsista para atuar junto a divisGes da DIREC.

OBIJETIVOS:

GERAL: Expandir a participacdo de estudantes da UFU em atividades de extensdo, com carater formativo, evidenciando a indissociabilidade entre
extensdo, pesquisa e ensino, contribuindo, assim, para a formacdo profissional e para o exercicio da cidadania.

ESPECIFICOS: Incentivar a criatividade e o aprendizado profissional; Estimular a troca de experiéncias e saberes entre os integrantes da equipe e de
outras equipes; Contribuir para a formagdo académica, profissional e cidada do aluno UFU.

PERFIL DO BOLSISTA:

e Disposto(a) a desenvolver atividades em equipe;
e Ter responsabilidade e sigilo nos dados manuseados e nas agdes internas.
e Ser dindmico e proativo;

o Ser flexivel e saber trabalhar com imprevisibilidade.

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS AREA 1:

e Auxiliar no tramite editorial das Revistas de Extensdo (Educagdo Popular e Em Extensdo);

e Uso de softwares de edigcdo de textos, videos e imagens;

e Postagens de materiais nas midias sociais da PROEXC;

e Desenvolvimento de estratégia para maior acesso e circulagdo de informagGes nas midias sociais;
e Atendimento remoto ao publico através das midias sociais (Facebook e Instagram);

e Manutencgdo de informagdes e dados do site PROEXC;

e OQOutras demandas relativas a comunicagdo do Setor de Divulgagdo;

e Atendimento ao publico interno e externo da UFU, por meio de telefone, e-mail e pessoal;
e Elaboragdo e emissdo de documentos institucionais: Oficios, Oficios Circulares, Relatérios;
e Elaboracgdo de ajuda-memaria em reuniGes periddicas do setor;

e Apoio administrativo.

e Auxilio e participagdo em atividades afins da PROEXC;

e Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.
ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS AREA 2:

e Atendimento ao publico interno e externo da UFU, por meio de telefone, e-mail e pessoal;
e Organizagdo e atualizagdo de documentos do setor;

e Elaboragdo e emissdo de documentos institucionais: Oficios, Oficios Circulares, Relatérios;
e Elaboracgdo de ajuda-memaria em reuniGes periddicas do setor;

e Atualizagdo e emissdo de malas-diretas internas e externas;

e Elaboragdo e emissdo de certificados de extensao;

e Arquivos de documentos diversos e oficiais da PROEXC;

e Auxilio e participagdo em atividades afins da PROEXC;

e Manutengdo de informagdes e dados dos sistemas de registro da PROEXC.

e Atendimento remoto e apoio administrativo nas demandas da divisdo;

e Suporte geral para eventos promovidos pela PROEXC.

CONTRIBUICAO DA BOLSA PARA O (A) ALUNO (A)

A bolsa permitira aos discentes o pleno exercicio das atividades propostas, possibilitando uma formagdo académica e cidada a partir da sua dedicagdo e
envolvimento com o setor.
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AVALIAGAO:

SEI/UFU - 2332045 - Edital

A avaliagdo do bolsista sera feita no decorrer da realizagdo das atividades propostas. Para tanto, sera utilizado o Formulario de Avaliagdo do Bolsista no

sistema SIEX.

ANEXO 11

QUADRO DE COMPATIBILIDADE HORARTA

Segunda

Terca || Quarta || Quinta | Sexta | Sdbado

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:00

17:00

OBS: Marcar com X os horarios disponiveis para as atividades da bolsa de extensio.

Nome do Candidato:

ANEXO 111

FORMULARIO DE CADASTRO DE BOLSISTAS

Nome Completo:

CPF:

RG: Orggo Expedidor: Data de Expedigdo:

Data de Nascimento:

Sexo:

Estado Civil:

Nome do pai:

Nome da mde:

Naturalidade:

UF:

Curso:

Periodo/Ano:

Ndmero de matricula:

Ingresso:

Dados bancarios:

Banco:

Agéncia:

Conta corrente nominal:

Telefone Fixo:

Celular:

E-mail:

Endereco:
Ndmero:
Bairro:

Municipio:

Complemento:
CEP:
UF:

Uberlandia,

de de 2019.

ANEXO 1V
RECURSO

Argumento
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Nome do Requerente:

OBS: O recurso deve ser apresentado em, no maximo, duas laudas.

edital publicado em: http://www.editais.ufu.br/extensao-cultura

Referéncia: Processo n? 23117.061400/2020-31 SEl n2 2332045
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